
行政資訊及檔案申請閱覽程序流程圖 

一、書面申請流程 

當事人或利害關係人 

書面申請 

 

 

 

後勤科 

秘書股（外收發） 

 

 

 

業務承辦單位 

 

        
 

 

(約定時間) 

（三日內答復） 

後勤科 

秘書股（檔案） 
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二、言詞申請流程 

 

當事人或利害關係人 

言詞申請  

 

 

 

業務承辦單位 

 

 

 

檔案閱覽室 

 

        
 

 

(約定時間) 

後勤科 

秘書股（檔案） 

（三日內答復） 
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當事人或利害關係人閱覽行政資訊及檔案流程圖 

當事人或利害關係人 

 

 

本局大門警衛室 

（換通行證） 

 

業務承辦人 

 

 

檔案閱覽室 

                        （閱畢） 

     

本局大門警衛室 

 

 

 

送離本局 

（查驗證件） 

業務承辦人 

（點收） （換回身分證） 
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